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	Al Responsabile Unico del Progetto
dott.ssa Barbara Mele
e-mail: barbara.mele@uniroma3.it
 


Modulo per richiesta del servizio di catering 
in occasione di convegni, seminari e attività di divulgazione scientifica [footnoteRef:1] [1:  Il modulo deve essere inviato tramite e-mail entro e non oltre 10 giorni antecedenti la data dell’evento.] 


Struttura richiedente _______________________________________________________________________
Direttore dell’esecuzione del servizio __________________________________________________________
Recapiti del Direttore dell’esecuzione del servizio (da fornire all’operatore economico affidatario per ogni eventuale comunicazione relativa al catering): 
Telefono (obbligatorio): _______________________________________________________________
e-mail: _____________________________________________________________________________
Tipologia e denominazione dell’evento per il quale è richiesto il servizio:
_________________________________________________________________________________________
Sede e locali presso i quali si svolge il servizio: _________________________________________________________________________________________
Data: __________________________ Orario di inizio del servizio: ___________________________________ 
Orario presunto di fine del servizio: ____________________________________________________________
Numero di ospiti attesi: _____________________________________________________________________ 
di cui dipendenti dell’Ateneo (specificare numero e ruolo): 
_________________________________________________________________________________________

Tipologia di servizio richiesto (barrare l’opzione desiderata)[footnoteRef:2]: [2:  Per ciascuna tipologia di servizio l’operatore economico ha offerto alcune tipologie di menù arricchite rispetto all’assortimento minimo previsto contrattualmente e qui riportato, riferite a servizi per i quali sia previsto un numero di almeno 21 partecipanti. Laddove si preveda un numero inferiore di partecipanti saranno elaborati menù con meno pietanze, sempre nel rispetto dell’assortimento minimo contrattuale.] 

	· [bookmark: _Hlk192087013]
	Coffee-break
	Assortimento minimo: Caffè espresso, caffè espresso decaffeinato, orzo, tè, ginseng, latte, selezione di succhi, acqua, pasticceria secca, lieviti, mignon, torte, crostate e/o ciambelloni (o prodotti salati se il coffee-break è pomeridiano)

	· 
	Light lunch standard
	Assortimento minimo: Assortimento di tramezzini, sandwich, pizzette, verdure, torte rustiche, primi piatti in pirofila (minimo due scelte), pasticceria mignon. Acqua, succhi, soft drinks, caffè.

	· 
	Light lunch plus
	Assortimento minimo: Selezione di antipasti, primi piatti in pirofila, secondi piatti in pirofila, contorni e dessert (minimo due scelte per tipologia). Acqua, succhi, soft drinks, vino, caffè.

	· 
	Coffee station - durata 8 ore
	Assortimento minimo: Caffè espresso, caffè espresso decaffeinato, orzo, tè, ginseng, latte, selezione di succhi, acqua, compreso noleggio della macchina del caffè

	· 
	Box lunch - distribuzione esclusa
	Assortimento minimo: Un primo piatto freddo (pasta o riso o orzo), 1 panino/sandwich, 1 frutto, 1/2 lt acqua, 1 snack dolce, set monouso posate e tovagliolo. 


 
Richieste o segnalazioni particolari: ____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

Il costo presunto di euro _______________________________________________________    (IVA esclusa)[footnoteRef:3]  [3:  Da calcolare tenendo conto che i prezzi pro-capite al netto dell’IVA, da applicare per tutti gli ospiti, sono i seguenti: 

] 

graverà sulla voce di budget/codice di progetto: _________________________________________________
nella seguente misura:
· Finanziamento a carico del Dipartimento/Struttura: euro _____________________________________
· Finanziamento da fondi esterni (specificare il soggetto o ente finanziatore): ___________________________________________________________________________________



Data_______________________ 


Firma del soggetto abilitato a disporre la spesa
(Direttore del Dipartimento, Direttore/dirigente competente)
_______________________________
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